
ZARZĄDZANIE NEONEM Z POZIOMU KONTA Moja Nowa Era –  
TWORZENIE KLAS I RĘCZNE DODAWANIE UCZNIÓW

1.  Po zalogowaniu do konta MNE wybierz zakładkę „Moje szkoły” i z tego poziomu 
wejdź w „Zarządzaj NEON”.

2.  W aktywnej zakładce „Zarządzaj Klasami” mamy dwie opcje utworzenia klas i dodania uczniów – 
tworzenie ręczne lub import z dziennika.

3.  Po wybraniu opcji „Utwórz klasę ręcznie” pojawia się strona z oknem do wpisania danych klas 
i wyświetla się pasek postępu – dodawanie klasy i uczniów w 5 krokach.

Włącz wyższy standard edukacji.

Aby skorzystać z systemu NEON od września, zaloguj się do konta Moja Nowa Era.

Z górnego menu wybierz  „Moje szkoły” .

Następnie wejdź w „Dane szkoły”.

NEON to spójny system rozwiązań edukacyjnych dla klas: pierwszej, czwartej i siódmej szkoły podstawowej. 
Zapewnia:

uczniom – dostęp do interaktywnych wersji podręczników i zeszytów ćwiczeń – w szkole i w domu 
nauczycielom – możliwość korzystania na każdej lekcji z nowych zasobów i ćwiczeń w wersji cyfrowej
szkole – materiały do nauki na laptopach oraz na tablicy interaktywnej.

W sekcji „Umowy i regulaminy” wybierz „Umowę powierzenia danych osobowych dla systemu NEON” 
oraz „Regulamin korzystania z systemu NEON” i zaakceptuj je.



5.  Kolejny krok to przypisanie nauczycieli konkretnych przedmiotów do utworzonej klasy.

 Wskazanie nauczyciela jest obowiązkowe, bez tego nie da się utworzyć klasy.

4.  Po wybraniu poziomu i nadaniu symbolu wpisz dane uczniów:

  numer z dziennika
  imię i nazwisko 
  opcjonalnie adres e-mail (posłuży do wysłania loginu)

 i utwórz profil ucznia dla danej klasy. Po dodaniu wszystkich uczniów kliknij „Kolejny krok”.



6.  Po przypisaniu nauczycieli i ewentualnym utworzeniu dodatkowych grup zajęciowych (językowych) 
możesz przejść do ostatniego kroku – podsumowania. Pamiętaj, że usunięcie klasy spowoduje  
odłączenie nauczyciela.

7.  Podsumowanie wyświetli nam wszystkie utworzone dane: profile uczniów, nauczycieli przedmiotów  
przypisanych do klasy, utworzone grupy zajęciowe. Po kliknięciu „Opublikuj” wyświetli się utworzona  
klasa na liście klas, dzięki czemu powstanie tabela z loginami dla poszczególnych uczniów i nauczycieli. 



Kliknij w Akceptuj, aby zaakceptować regulamin dla Neona i przejść dalej. To sam zrób dla Umowy 
powierzenia danych osobowych. 

W kolejnym kroku w sekcji „Administratorzy” wejdź w zakładkę „Administrator systemu NEON” i podaj adres 
mailowy administratora systemu. Najlepiej by było, gdyby wskazana osoba miała konto Moja Nowa Era.

Po wykonaniu tych czynności poinformuj administratora, że otrzyma mail powitalny i będzie mógł zarządzać 
dostępami nauczyciel i uczniów do NEONa.

www.nowaera.pl/neon

tel. 58 721 48 00,  e-mail: nowaera@nowaera.pl, www.nowaera.pl

8.  Możesz wyświetlić szczegóły każdej utworzonej klasy i ją edytować lub usunąć, jak również edytować 
i dodawać profile uczniów i nauczycieli. Ponadto z tego poziomu możesz później utworzyć nowe grupy 
zajęciowe.

9.  Teraz możesz przystąpić do udostępniania loginów z „Tabeli loginów”.

  Pamiętaj o udostępnieniu kodu szkoły wszystkim użytkownikom NEONa w szkole. Kod szkoły wraz  
z loginem jest niezbędny do aktywacji konta NEONie (https://neon.nowaera.pl/ne/auth/activation). 
Kod szkoły jest widoczny w koncie MNE w „Zarządzaj NEON” po kliknięciu w zakładkę „Tabela loginów”.

Kliknij w Akceptuj, aby zaakceptować regulamin dla Neona i przejść dalej. To sam zrób dla Umowy 
powierzenia danych osobowych. 

W kolejnym kroku w sekcji „Administratorzy” wejdź w zakładkę „Administrator systemu NEON” i podaj adres 
mailowy administratora systemu. Najlepiej by było, gdyby wskazana osoba miała konto Moja Nowa Era.

Po wykonaniu tych czynności poinformuj administratora, że otrzyma mail powitalny i będzie mógł zarządzać 
dostępami nauczyciel i uczniów do NEONa.

www.nowaera.pl/neon

tel. 58 721 48 00,  e-mail: nowaera@nowaera.pl, www.nowaera.pl


